Памятка по разработке методической продукции

( в помощь педагогам).

Примерная схема написания рекомендации.
Вступительная часть - объяснительная записка, где обосновывается актуальность, необходимость  данных рекомендаций, дается краткий  анализ (срез) положения  дел по данному вопросу, указывается адрес  (кому адресована), разъясняется, какую помощь призвана  оказать настоящая работа.
Изложение главного тезиса - что именно рекомендуется делать  по исправлению или улучшению  существующего положения.

Методические указания - по решению организационных вопросов (агитация, оформление, распределение поручений т. д.)

Примерные варианты проведения данного дела с советами: как лучше сделать, на какие трудные моменты обратить внимание, какие технические, музыкальные и др. технические средства использовать и т.д.

Описание перспективы результатов рекомендованного дела: какие задачи  поможет решить,  какое конкретное действие окажет на участников, чему научит. Здесь же дается  краткое  перечисление других  форм работы, способных закрепить достигнутый воспитательный эффект,  развить полученные навыки, т.е. определяется место  данного дела  в системе воспитательной работы.
Список  рекомендуемой литературы по  данной  теме, список использованной  при подготовке работы литературы.

Автор работы, год написания, рецензия.

Примерная схема методической разработки.

1. Название разработки.

2. Название и форма поведения дела.

3. Объяснительная записка, в которой указываются задачи проводимого дела, предлагаемого метода; возраст детей на которых рассчитано дело,  условия для проведения, осуществления.

4. Оборудование, оформление (технические средства, варианты текстов, плакатов, музыкального и технического  сопровождения и т.д.)
5. Методические советы  на подготовительный период  (правильное распределение 
поручений, работа подготовительных штабов, советов дела, большие и малые дела объединения, предшествующие и  нацеливающие на основное, роль педагогов в этот период);
6. Сценарный план, ход проведения дела;

7. Сценарий дела, где соблюдаются все композиционные, сюжетные части, ссылки на авторов  и названия источников с указанием страниц.

8. Методические советы  организаторам и постановщикам (на какие особо важные  и трудные моменты обратить внимание, от каких ошибок предостеречься,  где лучше проводить дело, варианты оформления,  пути создания эмоционального  настроя);

9. Методические советы на период  ближайшего последействия ( как подвести итоги, какие дела провести для  закрепления полученного результата и т.п.);

10. Список использованной литературы;

11. Автор разработки, должность, место работы, год.
